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创新创业指导中心制
2025年9月


填 表 说 明


一 、本表须如实准确填写。
二、项目名称应准确规范，最多不超过20个汉字。
三、团队成员名单和指导教师一经上报，不得更改，每个 团队不超过5名学生(含项目负责人1名)组成，指导教师不超过2名。
四 、表格内所有文字均要求为仿宋、小四号、1.5倍行距， 不得随意调整格式(如有增补页，以美观为原则)。
五、项目计划书撰写参考资料：《创业指导(第二版)》 (ISBN:978-7-5167-3659-3)、《创办你的企业 (SYB)——
创业计划书(第二版)》 (ISBN:978-7-5167-2956-4)。
六、下列表格中项目计划书所列提纲为主要参考，可以根 据项目具体情况适当调整、修改。
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一、基本情况表
	(一)项目团队(不超过5人)(默认表格中第一人为项目负责人)

	姓名
	性别
	学校
	入学年份
	专业
	任务分工
	联系电话
	身份证号
	毕业年份

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	(二)指导教师(不超过2人)

	姓名
	所在单位
	职务
	职称/资格
	联系电话
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	(三)项目基础

	
是否
成立公司
	
□已成立，公司法人：;企业统一社会信用代码：
□未成立

	





拥有专利情 况(如有多项 专利，可加 行 )
	




□有专利                                         □没有专利 专利号：                     专利权人：
专利类型：                   专利名称：
专利申请日期：               专利公告曰：                 法律状态：
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二 、项目计划书
项目计划书包括三部分：
第一部分为“项目概况”(限500字内),主要概括描述项 目来源、企业愿景、项目开展情况，重点描述创新性，以及对社 会效益与经济效益的预估。
第二部分可参考有关创业计划书资料，从企业概况、市场评 估、营销计划、企业组织结构、财税筹划、风险管理等方面对项 目进行描述，包括但不限于以上所列要素，可在其基础上根据项 目的需要进行适当修改和调整。
第三部分为附件，包括专利、营业执照，以及合作协议、规 范的财务报表、公司章程等有必要证明自己资质的相关材料。

